
CAMARA MUNICIPAL DE PITANGA
Rua Vlsconde de Guarapuava,3ll -
Centro Administràtivo 28 de Janêiro
www.pitângá.pr.lêg.br

Fonê/Fax (42) 3616-3443 - Cx. Postâl 105
CEP a5.200-0O0 - Pltanga - Pàraná

câmârâ@pitán9a.pr.leg.br

TERMO DE REFERÊNCN N" 2Ol2021

I . REQUISITÀ{TE
SCrvidoras Adriana Terêzinha Lorenzetti Merigo e Caroline Buchmanri Dias.

2. OBJETO
hscÍição W, duas servidoras participarem do treiàamrnto 'Gêstão de

Evenbs e CeÍimorid aplicado à solenidade dê Posse na Municipalidade - Novos Eleitos Vereadores, PreÍeito e Vic+
preÍeito'.

à . .lusrRcmvl DA coxrRArAçÃo
A panicipâgão das servidoras no referido feinamento é êssencial para aprimorar os conhecimentos

técnicos e operacionais ielacionados à organizegão de êventos institucionais e ao cerimonial aplicado às solenidades
ofdals dê possa. À cçacltaçáo contibuiá paa o ap.,fâiçorõlrnto Oas trabl$dados d+ sar*tuas om flereia,
coordenar e executa cedmonias com efreiênciâ, íomddade e respeito & normas protomlares e simbó[cas que

regem eventos municipais.

Aãm disso, o treinamónto proporcionaÍá
' L Atuelizeçáo 3obra bori prálicas: fu servidoras teÍão acesso a contêúdos ahializados e metodologias

modemas vokdas à gesulo de êventos públicos.

2. Prdrtairrçlo t dàrch: A capacibÉo arrfiad na pâdrufrrÉo dos pmccrdimcnts, píofirolr?lrdo

solanidades oqanizadas e dhhadas à axpectativa dc poder É ico e da comunHade.
3. Fortdecimcnto da imagem iníitucional: Um cerimonial bem conduzido confibui para a credibilidade e a' boa im4em da adrninislração pública perante a sociedade.

'1. ftçprru €pcclfico: A posse de n-ovos eleitos exige atenÉo a detalhes especiÍicos, como protocolos de
ordem, trecedências e aspectos legais, que seÍâo aboÍdados no treinamento.

Dessa forma, a participação das seÍvidoras á esfatEica para garantir a excelência na condufio de eventos oÍiciais,
Íortalscândo a eficiâocia e a represenbtiüdade do municipio.

1. oESCR|çÂo DETALHÂoA D0 OBJETo
ContrataÉo da empÍosa IAGP - lnsübto adicado em Gestlto Pública Ltda, para a participaçâo das sbrvidoras

Aüiana Tere2inha Lorenzeüi Merigo e Caroline Budrmann Dias no curso'Gestilo de Eventos e Cerimonial aplicado à

solenidade de Posse na Municipalidade - N oros Eleitos Vereadores, PreÍeito e Vicepreíeito' a realizar-se em Curitiba - PR
nos dias 5 e 6 de dezembro de 2024.

O valor da inscriçâo será de R$1.590,00 para cada paÍticipante, segundo a proposla apresentada pela empresa,
com a disponibilizagáo de mate(al impresso e digital.

0 arso terá oaqa horáda de í 0 horas e 30 minutos e seÉ minirsbado na cittade de C,uri§ba pela pdes$ante Lina
Grasiela do Nascimento, dêúdamente qualifcada, conÍoôe documentação anexada ã este termo.

A contratada fará a certificagão dos paÍticipantes ao final do arrso.
5 - FoRXA DE EXECUçÃO

A forma de contrataçáo da empÍesa se dará por análise do setor de Compras, Licítações ê ConÍatos, paÍa
idenüficagão do procetlimento adeçado à contratação.
6. VALOR

Considerando a pequisa de preços realizada, o curso em quesEo está com valores similaes aos demais o.rrsos

ofertados no mercado. .

A proposta de valor do ctrso foi de R$ 1.590,00 por participante.

7 ' PAGAÍ{ENTo 
seú ndizsdo pr meb dr úensfurênú b.rcárie ao fuineceds.

Pitanga, 28 de novembro de 2024

Elaborado por Margaret MaÍtins dê Olivêira
Esriturário de Administração oôdrcnb.$h.do diaii.üEnt

o ú ffi,ffi,1",.ffiT',.*
' vcrmcc r. nrc'rr/v.,1,ó.Í.rr.rDr,àr

Adriana Terezinha Lorenzetti Mengo
Diretora Geral. Portaria n" 9/2023



Prêsenciàl

UnyFlex

Curso Presencial

Comunicaçõo, Mídiqs,
Cerimoniql e Protocolo Oficiql
No tr/unicípir:

O Carga Horária: 17 Hr)tas

Cl 3 rle De:erltrro\
0 R. Voluntários da frátria, 54.7 - Cerltro, í-uritiba - pR, 8O02O,OOO

lnvestimento

v O valor para a compftr lndividual desse curso é de:

R$ 239O,OO

\
Progromoçoo do Curso Proposto

-)outo e Mídio Positivos
Ü s ae Dezembro O HoÉrlo: t4:oO às t7:Oo

I O cenário do setor público/político atual

2 Conceito/reputação/percepçâo

3 As fábricas de má notÍcia e os estragos que elas fazem

4 O Poder da Comunicação Pública

5 Planejar a comunicação

6 Pensando pauta e mídia positivas

7 Promovendo bom relacionamento com a imprensa (media training)

I A evolução da comunicação, pela tecnologia

9 Publicidade, propaganda, Marketing e Transparência

Docêntê:

Adriane Werner

Ferrqmentos MultimÍdio e SÍtios Eletrônicos
ü e ae Dezembro 0 HoÉrio: 14:OO às'17:OO



I Compartilhamento de fotos

2 Compartilhamento de vÍdeo

3 Livecasting ou transmissão ao vivo

4 Compartilhamento de música/áudio

5 Entretenimento

6 Colaboiativas

7 Explorando o Site OÍicial:

a) Visual e leiaute

b) Notícias institucionais e de utilidade pública

c) Agendas ê Pautas

d) Sistemas de busca

e) Links Oficiais

f) Ouvidoria (LAl e Direitos dos Usuários)
g) Transmissões online

h) Gestão e estatÍsticas

i) Dicas'individualizadas

Docente:

Ana Paula Damázio

OÍicino de Trobolho WEB!
Ü e Oe Dezembro O Horário: O9:OO às t2:OO

1 Explorando as Fenamentas Eletrônicas:

a) Blog

b) fwitter
c) Facebook

d) Linkedln

e) MySpace

f) Google (Google+, Google trends, Google News e Google alerts)

s) SMS

h) Whatsapp

i) Skype
j) Email marketing

k) Youtube

l) lnstagram

m) Pinterest \

n) Linkedin

o) Tik tok
p)Alexa
q) Hootsuite

r) Seekr

Docente:

Ana Paula Damázio

Erros o Serem Evitodos no ComunicoçÕo Direto
üs ae Dezembro @ HoÉrlo:14:oo às l7:oo

01 Preparando o Ser Humano que Comunica:
a) EÍiciência e eficácia nos atendimentos
b) Os cuidados com o repasse de.informaçôes
c) Habilidades especÍÍicas (telefone, e-mail, etc)
d) Momentos encantados x momentos trágicos
e) Superando as expectativas.do atendido
f) Comportamento assertivo
g) Análise do perfl
h) A escada.da lealdade



i) Tratamento de reclamações
j) Boas práticas e recomendaçÕes finais

02 Cuidados com a Escrita:

a) Quais são os principais vÍcios de linguagem?

b) Como produzir um bom texto de maneira simples?

c) Como denominar as autoridades (pronomes de tratamento)?

d) Como se abrevia palavras?

e) Como evitar a má articulação do texto?

f) Devo utilizar o mesmo tipo de linguagem na forma verbal e na escrita?
g) A§ principais mudanças nas regras ortográficas foram?

h) Quais são os macetes para as regras abaixo?

h.a) pontuação

h.b) acentos (crase, hÍfen, trema, etc.)

h.c)'porquês'
h.d) mau e mal - bem e bom

h.e) póclise, mesóclise e ênclise (me, te, se, o, a, lhe, nos, vos, os, as, lhes)

Docente:

José Eduardo Yokomizo

Joder do Folo
Üs ae Dezembro O Horário: O9:OO às l2:OO

1 Os vários tipos de apresentação

2 A organizagão de um discurso

3 A preparação para uma reunião, debate ou palestra

4 A identificação do público-alvo (perfil, interesses e resistências)

5 Os cuidados com o tempo da Íala

6 O poder da apresentação visual (multimÍdia, etc.)

7 Os'ganchos" para chamar atenção e manter o interesse da plateia

I O perigo das palavras 'difÍceis'

9 Dinâmicas individuais e de grupo

10 ExercÍcios práticos

Docente:

losé Eduardo Yokomizo

Técnicos Protocolores
Ü e ae Dezémbro O Horírio: o9:oo ás ll:oo .

1 Setor Público como órgão formal e solene

2 Os cuidados pessoals que se deve ter no serviço público:

a) Vestimentas

b) Falas

c) Gestos

d)Etiquetas

3 Protocolo nos eventos públicos

4 Tipos de.eventos públicos

5 Orientaçôes sobre o planejamento

6 Dicas de como atrair público

7 Técíicas para a realizacfio



I Estudos de casos

9 Dinâmicas práticas

Corpo Docente

Formos de Reqlizoçõo do Curso

m

José Eduordo Yokomizo Ano Poulo Domózio Lucymoro de Androde
correio

Sobre o Curso
Serão 4 dias.onde aprenderá conteúdo de pelo menos 4 anos. Com cada painel sendo de uma ementa das nossas pós
graduações. Te levando do começo ao flm, as respostas do seu dia-a-dia, do que pode, e do que não pode na gestão pública.

Habilidades
Com este curso, o aluno vai adquirir conhecimentos sobre o tema e seus desmembramentos, de maneira objetiva e prática, já
que os professores possuem titulação e vivência na área. Reforçará a competência e desempenhará suas atividades com
eficiência; crescerá na carreira, e contribuirá no combate às irregularidades e responsabilizaçôes.

Certificqçôo
Seu certificado tem a validação da nossa faculdade, devidamente registrado ao MEC, sendo de curso de extensão universitária
Com a devida carga horário mencionada. Este mesmo certificado, podeÉ ser utilizado em dispensas de matérias em nossas
graduaçôes e pós graduações.

C

@

Curso Presenciol Ao Vivo Aulos Grovodos tn-Compony

Docente:

Lucymara de Andrade Correia

Adrione WErner

HU.o-_
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Princípios do Tronsiçôo Legislotivo, Sessôo.
Prepoi"otório, Sessôo de Posse e Cerimoniol

Cronogromo

Dtos rl, t2 e 15 de Dezembro de 2021 em Curltibo-PR

Dezembro Dio: 1í Horório: OBh00 ôs 12h00

Credenclomento dos portlcipontes dos: 08:OO os 09:OO do monhô

PrincÍpios do tronsiçÕo legislotivo

Obrigotoriedodes no tronsiçôo legislotivo

Conceitos poro orgonizoçõo eficiente do tronsiÇõo legislotivo

Responsobilidodes e responsobilizoções frente o tronsiçÕo legislotlvo

Plonejomento de tronsiçõo, sessõo preporotÓrio e sessõo de posse

Art. 57. CF

Orgonizoçôo e importôncío do sessõo preporotório

§



Orgonlzoçõo do sessôo de posse

Portes obrigotórios poro reolizoçõo do cerimoniol do sessõo de posse

Princípios do Tronsiçôo Legislotivo, Sessõo de posse e Cerimoniol

Dezembro Dio: lt Horórlo: l4hOO às 17h30

Decreto No 70.274/1972

Cerimoniol público

Cerimoniol de sessõo de posse

Convites

Publicidode do sessõo de posse

. Atos obrlgotórios poro o cerlmoniol público

Convocoçôo e recebimento de outorldodes

Pontos obrigotórios poro o cerlmoniol no sessôo de posse dos vereodores

Princípios do Tronslçõo Legislotivo, Sessôo de posse e Cerlmonlol

Dezembro Dlo: 12 Horórlo: 08h30 às l2hOO

Composiçõo do meso e oberturo

lnstoloÇôo do legisloturo

Execuçõo do hino nqcionol

Compromisso de posse dos vereodores

lntroduçõo do prefeito e vlce no plenório

Compromisso de posse e ossinoturo do prefeito

PrincÍplos do Tronsiçôo Legislotivo, Sessôo de posse e Cerimonlol

Dezembro Dio: 12 Horório: 14h00 às l7h5o

Compromlsso de posse e ossinoturo do vice-prefelto

Declóroçõo de posse do prefeito e do vice

Soudoçõo oficiol dos vereodores

Soudoçõo do prefeito

ExecuÇõo do hino do municÍpio

Aberturo do polovro no sessõo de posse

Jüromento do prefeito

Juromento dos vereodores

Princípios do Tronsiçõo Lêgislotivo, Sessôo de posse e Cerimoniol

Dezembro Dlo:13 Horórlo: O8h0O às i0hl0

Ordem de folo dos outortdodes no sessôo de posse

Sessõo de posse x elelÇõo do meso diretoro

Regros poro elelçõo do meso diretoro opós sessõo de posso

Aberturo do legisloturo 2025

Encerromento do sessôo de posse

Prótlco: Modelo de sessõo de posse
o



Metodologio:

A eloboroiôo metodológico do curso estó orgonizodo e plonejodo de ocordo com os regros do

odministroçõo público brosileiro, com objetivo e ênÍose em copocitor, quolificor, informor, otuollzor e

desenvolver competênclos com excelêncio otrovês do método de enslno e oprendlzogem teórico e

prótico visondo estimulor o reflexõo e o troco de experiencios, sempre com o opresentoçôo de

exemplos e cosos próticos referentes oo conteúdo progromótico proposto conforme estobelece o

legisloçôo vigente. O moteriol didótico escrito poro o curso é otuolizodo e possul reconhecido e

notório quolldode técnico, ossociodo o vosto experien-cio do professor que lró ministror o curso.

Público Alvo:

O presente curso é destlnodo ô presidentes de cômoros, vereodores, diretores de cômoros,

ossessores legislotivos, servidores públicos concursodos dos cômoros municipois, contodores,

procurodores jurídicos, controlodores internos, membros de comissões de licitoçõo, pregoeiros,

membros do comissôo de plonejomento de compros, preÍeitos, secretórios municipois, servidores

públicos concursodos do poder executivo, ogentes polÍticos municipols e oo público,em gerol que

busco operfeiçoomento e conhecimento ovonçodo em gestôo público.

POIESITONIE: 8ÁRBARA DAYANA BRASIL

Pós-Doutorodo em Direitos Fundomentois e Democrocio pelo Centro Universitório AutÔnorno do

Brosil (UniBrosil). Doutorodo em Direito Público pelo Foculdode de Direito do Universidode de

Coimbro (FDuc/Portugol) com revolidoçõo no Brosil pelo Universidode Federol de Minos Gerois

(UFMG). Mestrodo em Clêncios JurÍdicos pelo Universidodê do Vole do ltojoí (UNIVALI).

Especiolizoçõo em Direito Administrotivo pelo lnstituto de Direito Romêu Felipe Bocellor (IDRFB).

Advogodo, professoro universitório, polestronte e consultoro.

Polestronte: André Luiz de oliveiro

Doutorondo em PolÍticos Públlcos e Gestõo do Educoçôo UTP-PR. Mestre em Políticos Públlcos e

Gestõo do EducoçÕo UTP-2018, groduodo em Gestôo Públlco CRA-PR 03-01450, groduodo em

Ciêncios PolÍticos, groduodô em Sociologio, groduodo em Filosoflo, pós groduodo em Contobilidode

Público e Responsobilidode Fiscol, pós groduodo em Administroçôo Público e Gerêncio de Cidodes.

pós groduodo em Docêncio e Didótico do Ensino Superior, outor do livro AdministroçÕo Público e

Flnonclomento do Educoçôo, outor do livro Cômqro Munlcipol Açôes e Próticos lnovodoros poro

Vereodores, Se/vidores e Assessores, oútor do.livro Poder Legislotivo, lnovoções e Conceitos poro

Amplior o Eficlênclo do Cômoro Municlpol. Vereodor 2017/zl2l,outor de mois de trlnto lels

publlcodos no leglslotlvo municipol.

lnvestimento: R$1890,00 REAIS

O que inclui no volor do inscriçõo: inclui oulo, opostilo, moteriol prótico impresso, coffee breqk e

certificodo.

O porticiponte recebero umo consultorio online pós curso grotuitomente por (WhotsApp, e-moil ou

telefone) durontq 30 dios sobre o temo do curso

Obrigotório codostro e registro biométrico fociol poro controle de frequêncio

Corgo Hororio do Curso: '17 horos

Curso Presenclol

Emissõo de Certificodo com corgo horório cursodo conforme reglstro de presenço por biometrio

fociol

Sobre q Empreso Gestôo Público Brosil: Registrodo no Conselho Federol e no Conselho Regionol

de Administroçõo do Estqdo do Poronó sobre o número 03267/CRA'PR.

Notório Especiolldode Técnicq publlcodo no diórlo oficiql do Unlôo. Seçõo 5 ISSN 1677'7069 N'32,

em 16/02/2024, PÁG.l59 Códlgo Locollzodor: 05302024021600159

Certidõo disponível em hosso site: https://gestoopublicobrosil.com.brlcertidoes/

§



lnformoç§es de pogomento

poro lnscriçõo

o

I
I

Ir

CURSO

Princípios da Transição Legislativa,
Sessão Preparatória, Sessão de

Posse e Cerimonial
Dias ll, t2 e 13 de Dezembro de ZOZ4em Curitiba-pR

Local: HotelGranville
R. Des. Clotárío Portugal,35
Centro, Curítiba - pR
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cóotco Do BANCO: ?s6 (srcooB MErRopoLrrANo)

AÇ:43t*O

CONTA COR RE NTE: I9IO53.I

NoM E CoM pLETo/R ezpro SoCIAL:
Gestôo Públics Brosil Cursos mDA

c N PJ : 40.t?8.9A/OOOt -OS

Após tronsferêncio envior comprovonte poro

gestoopublicobrosilcursos@gmoil.com

Fozer Motrículo
Dodos Pessoois:

CPF:

Nome:

Doto de Noscimento:

Celulor:

E-moil:

Corgo/FunÇõo:

Dodos poro emissÕo de noto fiscol: (opcionol)

CNPJ:

Tomodor:

CEP:

o



Endereço:

Número:

Complemento:

Boirro:

Cldode:

Nome do Curso Escolhido:

Envíor l'1cllrÍculcr

Conhecimento que Tronsformo.

Rur: Fronr:iàco Rr:chcr rr'198
Botel - Curitibo-PR
,cEP 80420.150

Formondo lntelectuois em Gestõo Pútrlir:o. O Conhecímento que Você procuro

estó Aqui.

r
-

o

UF:
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3E, Spato, ! GcdoPÚloSíri. D [npoíbô §lCcoaaOcccta Sl*i*«tamn.

Porta[ NacionaI de Contratações Púbticas

í ) tltot

&;qorrcPl'lCP q @

Ato que autoriza a Contratação Direta no 10/2024

(lthm tuolizofu 24 / 10 / 2024

loôat Taubaté/SP Órgüo:TAUBATE CAMARA MUNICIPAL Uúrade cornFadon: 2 - Cânura Municipat De Taubaté

triloddHadc da contntaçãa lrxaxigibitidâde Anrpâro t gaL Lei I 4.133/202L Atl.ll.lll, a TFo: Ato que autoriza a Contratação Direta

líodo dc dlsputa: Nfu se aptira ftcglstro dc pcço: Náo

DeÊa rtc dindgaÇ& no PNCÊ 24 0/2024 Situaçao: Divulgada n0 PNCP

H carfdaçIo PiEE 50015304000109 -1-O@Í4n024 Fonb: EtheÍium Tech

O§do:

lnscrjçáo paía curso 'CêÍlmonht dê Posse de Prefeitos. Vlce-Prefeitos ê Vereadse§"

ItrÍornação omptêmcntal:

Nêcessidade de treinarnento e capactação dê um seMdoÍ do Cerimonhl da Cãrnara de Taubaté.

E P nsquisar

(', e 1 pnç.prr/appleditàií50015301000109i2024/1Í4

i! $ rutls 3 cstio Pubto BrBt- D lmpoít do ffi cauio ac cmt r. m l. .nitir.êrüdào m.,.

|lúmero3 Deso(áo;

1 INSCRICAODECJRSO

PRESENCIAL

§ lodocímdtor

Portat Nacionat de Contrataçoes Púbticas &rrrrrcí{üjP

Necesidade de keinamento e capacit4ão de um sewidor do Cerimoniai da Cámara de Taubaté.

Itens Arquivos Contratos/Empenhos Histórico

q @

R$2.249,00 R§2249,00 o

ExbÍ 5v 1' ()

P Pesquisar

t-1de litss PagÍrà
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MUNICíPIO DE FRANCISCO BELTRÃO

Secretarla Munlclpal da Fazenda

NOTA FTSCAL DE §ERVIçOS ELETRÔNICA - NFS+

, www.esnfs.com.br

TLL

- |AGPt.A.€,

07t11n024',l

.PRESTADOR DE SERVIçOS

CPF/CNPJ: 3265145í000185 l.E.: l.M.: 309103 , T"l"fon", 4699708582

Nome/Razão: IAGP INSTITUTO APLICADO EM GESTAO PUBLICA LTDA

Endereço: RUA MINAS GERAIS, í391 - SALA 502 ANDAR 5. - NOSSA SENHORA APARECIDÂ

Município: . Francisco Beltrão UF: PR e-Mail: lagp.parana@gmall.com

AGP
.@

CPF/CNPJ: 0í59íí39000110 l.E.:

Nomer/Razão: CAMARA MUNICIPÂL DE ALMIRANTE TAMANDARE

Endereço: Rua Lourençô Angelo Butatq, 670 - Centro - 8350í080
,Municíplo: AlmiranleTamandará

l.M.: t

UF: PR e.Mai|:

TOMADOR DE SERVTçOS

Total Serviços (R$) í.690,t
33,80

iss 1o,oo1

0,00

CSLL Ret.

0,00

Irruss R"t.

lo,*

IRRF R.l.

0,00

lmpostos (R$) COFINS Rel.

0,00

Total LÍquido (R$) 1.690,00

DtscRtMlt{Açao oE rMPosros

definide como: Tributado
pelo Simples Nacional.

está municÍpio.NFS-€dêstatributação
de seMços optante

OUTRAS

NFS-s foi emitida com respaldo na'Lei 37'17-20'10 a Oêcreto 20$2011

02

Àutent

Referente capâcltaÇào sobrê cerimonlàl apllcado- à sôLenidade dê
Poaee na Municipâlidade - Novos Ê1eito§ - em Curltiba, nos dias
05 e 06 de dezeÍüro de 2024, ministrado pela plofêssora Lina
Grasiela do Nàscimento, ao paltlclpántê Fllipe Ludovico dê
ô1lvêLra lêixe1!a.
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------ -- PROCôN fReNitsco eeLTRÃo - Tv. Froi Dedalo, 80, cântro - FÉnds@ Belúão - PR '
- Fonê (46) 3524-50ô3


