MUNICIPIO DE PITANGA

CNPJ 76.172.907/0001-08

Oficio N2 114/2022 - GAB

Pitanga, 25 de maio de 2022.

Excelentissimo Senhor

Fabricio Duarte Holovka

Presidente da Camara de Vereadores
Pitanga-PR

Senhor Presidente:
Encaminho a Esta Casa de Leis o Projeto de Lei n? 20/2022, que dispde sobre
o Regime de Adiantamento para pequenas compras de pronto pagamento no Municipio de

Pitanga, para tramites em regime normal.

Atenciosamente.

Maicol G{Callegari Rodrigues Barbosa
Prefeito
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PROJETO DE LEI N2 20/2022

—

L Servidor J

compras de pronto pagamento no Municipio de Pitanga.

Art.12 Esta lei estabelece normas para o adiantamento de compras de pronto pagamento no
ambito da Administragdo Publica Municipal.

Art. 22 O regime de adiantamento para pequenas compras de pronto pagamento dos gastos
decorrentes de despesas de pequeno valor, de caradter emergencial, extraordinarias,
imprevisiveis e urgentes, que nao possam aguardar o processo regular de contratagdo
(dispensa ou licitagdo), e/ou em virtude da impossibilidade de faturamento possam afetar o
funcionamento da Administracdo Publica ou seus equipamentos imprescindiveis as suas
atividades, sendo:

| — a contratacdo de servigos ou aquisi¢cdo de material e pecas essenciais ao funcionamento,
conservagao, seguranga e salubridade do servigo publico de carater urgente e imediato;

Il — a organizagdo e realizagdo de eventos cientificos, culturais e/ou esportivos, quando o
Municipio os patrocinar ou deles participar, quando urgentes;

Il — ao andamento de medidas judiciais ou diligéncias administrativas, desde que sejam
indispensaveis;

IV — a emissao de documentos junto a 6rgdos publicos, reguladores, fiscalizadores, cartorios,
tabelionatos e demais serventias extrajudiciais;

V — a deslocamentos emergenciais/urgentes da rede municipal de saude e assisténcia social
do Municipio de Pitanga, inclusive em virtude de remocdo de pessoas fora dos limites do
municipio, desde que o deslocamento ndo esteja subordinado ao regime de diarias e de
adiantamentos.

Art. 32 Os adiantamentos para pequenas compras de pronto pagamento tem carater
excepcional, urgente e imprevisivel aos Secretarios e na sua auséncia aos Diretores da pasta
ou na impossibilidade, um servidor delegado pelo Secretario.
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§ 12 Antes da solicitagdo do adiantamento de pronto pagamento, o responsdvel devera se™ i :’jﬁ’-‘f

certificar de que ndo exista fornecedor contratado pelo Municipio para atender a finalidade
desejada no adiantamento, respeitados os principios da legalidade, legitimidade,
economicidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como o principio
da isonomia e da aquisicdo mais vantajosa para a Administracado Publica.

§ 2° Cabe ao solicitante do adiantamento para pequenas compras de pronto pagamento a
analise do preco mais vantajoso, juntar ao Anexo |, desta lei, copias de orgamentos, visando
o principio da economicidade.

Art. 42 N3o serdo custeadas pelo Municipio de Pitanga as despesas de adiantamentos em
pequenas compras de pronto pagamento:

| — A concessdo de pronto pagamento para as despesas decorrentes da contratacao de
servico de carater continuado ou aquisi¢do de materiais permanentes, os quais devem
seguir processo normal de aquisi¢do, respeitando os principios constitucionais aplicaveis as
licitagdes.

Il- A compra de material ou contratagdo de servigo com profissional ou empresa no qual
seja socio, diretor, proprietdrio, controlador, integrante do conselho da empresa que o
individuo seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau de servidor publico do Municipio de Pitanga.

Art. 52 A concessdo de adiantamento fica limitada no valor de até RS 10.000,00 (dez mil
reais), conforme estabelece o artigo 95, § 22, da Lei Federal n.2 14.133, 1 de abril de 2021,
regulamentado pelo Decreto Federal n.2 10.922, de 30 de dezembro de 2021.

Art. 62. O limite, a que se refere o artigo 59, desta lei é correspondente a cada despesa,
vedado o fracionamento de despesa ou do documento comprobatodrio, para adequagdo a
esse valor.

Paragrafo unico. Considera-se indicio de fracionamento a concentracdo excessiva do
detalhamento de despesa em um mesmo produto ou servigo.

Art. 72 O adiantamento de pequenas compras de pronto pagamento serdao pagas mediante
depdsito em conta bancdéria do solicitante ou a critério da Administragdo ser concedidos por
meio de cartdo corporativo.
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Paragrafo Unico. Fica o Poder Executivo autorizado a criar o Cartdo Corporativo para
viabilizar os gastos publicos com os adiantamentos de compras de pronto pagamento dos
gastos decorrentes de despesas de pequeno valor, de carater emergencial, extraordinarias,
imprevisiveis e urgentes no ambito municipal.

Art. 82. Ndo sera concedido o adiantamento de pronto pagamento:

| — a quem do adiantamento anterior ndo haja prestado contas no prazo legal, exceto os
casos com justificativa plausivel aprovada pelo ordenador da despesa;

Il —ao responsavel por 2 (dois) adiantamentos;

Il = a responsavel em férias, licenga prémio ou afastado de suas atividades por qualquer
motivo, observando-se a necessidade de prestacdo de contas relacionada ao periodo
anterior a cessagao das atividades;

IV —a pessoa que ndo esteja previsto no art. 32, desta lei.;

V — a quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a notificagdo para regularizar a
prestagdo de contas;

VI - Ao responsavel que deixar de cumprir o disposto deste artigo, ou se enquadre em uma
ou mais condic¢des dispostas no art. 92, desta lei.

Art. 92 Fica vedado a solicitagdo de adiantamento de pequenas compras de pronto
pagamento, nas seguintes situagdes:

| —atraso na apresentacao da prestacdo de contas;

Il - realizagdo de despesas inelegiveis ndo ressarcidas ao erario, ou que ndo atenderam as
condigdes e finalidades previstas no ato da concessao;

Il —auséncia de recolhimento do saldo nao utilizado no prazo determinado nesta lei.

Pardgrafo Unico. O prazo para concessdo de novo adiantamento serd a partir da
regularizacdao dos adiantamentos em aberto, realizados por meio da regular prestacido de
contas e recolhimento de saldo apurado.

Art. 10. Da requisi¢ao de adiantamento de pronto pagamento constara expressamente,
conforme Anexo |1, desta lei:

| — o dispositivo legal em que se baseia e a autorizagdo da autoridade competente;

Il — 0 nome, matricula, cargo ou fun¢do do responsavel;

Ill — a dotagdo orgamentaria para classificacao da despesa;

IV -0 objeto a que se destina a aplicacdo do recurso;

V — o periodo de aplicagdo do recurso;
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Art. 11. O prazo de aplicagao do adiantamento é de no maximo 30 (trinta) dias, contados a
partir da data do recebimento do numerario, prorrogaveis por mais 10 (dez) dias, quando
justificado.

Paragrafo Unico. E vedada a aplicagdo fora do prazo definido neste artigo, bem como a
autorizacao da concessao de indenizagdes e ressarcimentos de valores utilizados acima do
valor recebido no adiantamento.

Art. 12. A guarda do processo de adiantamento contendo a prestagao de contas é de inteira
e restrita responsabilidade do 6rgdo a que o responsavel estiver vinculado, o qual deverd
estar cadastrado ao numero de protocolo ou outro sistema substituto, e no caso de
processo fisico o mesmo ficarad a disposicdo para exame no arquivo setorial pelo prazo de 5
(cinco) anos a contar da data da aprovagao das contas pelo Poder Legislativo.

§ 12 O processo de prestacdao de contas do adiantamento devera estar instruido com os
seguintes documentos comprobatorios, sendo encaminhados a Secretaria Municipal da
Fazenda, conforme o Anexo ll, desta lei:

a) ato autorizatorio;

b) nota de empenho, liquidagdo, ordem de pagamento normal;

c) relatdrio circunstanciado de classificagdo das despesas, e quando for o caso, indicagdo do
numero do inventario da placa patrimonial do bem movel que motivou o adiantamento, e,
sempre que possivel, acompanhado da anexagdo de fotos que registrem as avarias do bem
movel ou imével, bem como fotos do bem apds o conserto;

d) notas fiscais ou cupons fiscais que justifiquem cada despesa, em ordem cronoldgica de
data, obedecendo o periodo de aplicagdo do adiantamento;

e) comprovante de recolhimento aos cofres publicos do saldo de adiantamento n3o
utilizado;

f) no caso de os recursos de adiantamento serem administrados via cartdo a prestacao de
contas devera conter o extrato das movimentagdes do cartdo eletrénico.

§ 22 Os comprovantes, mencionados no item “d”, do § 12 deste artigo, deverdo ser emitidos
em nome e CNPJ do Municipio de Pitanga, em conformidade com a legislacdo tributéria
vigente.
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§ 32 Excepcionalmente, no caso de servigos ofertados exclusivamente por via de apllcatlvg\ L
proprio, serdo aceitos os comprovantes emitidos em nome do responsavel pelo T
adiantamento.

§ 42 Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e valor
ilegivel e devem ser apresentados em via original, admitindo-se notas fiscais eletrdnicas e
cupons fiscais eletrénicos emitidos via plataformas digitais.

§ 52 Em se tratando de nota fiscal simplificada, recibo, ou outro documento que n3o se
especifique a despesa, esta devera ser detalhada em folha a parte.

§ 62 Para as despesas de pequeno valor e de pronto pagamento que por razles
excepcionais, ndo possuam nota fiscal, deverdao seguir conforme os ditames da legislagdo
Fiscal.

§ 72 Deverdo ser observadas as responsabilidades com atesto de notas fiscais, justificativas
e assinaturas do detentor do adiantamento, que serdo submetidas a apreciacdo da
autoridade competente.

§ 82 O atesto, previsto no paragrafo anterior, podera ser realizado tanto pela Secretaria
Municipal da Fazenda, quanto pelo Controlador Interno do Municipio.

§ 92 A devolugdo ou ndo utilizagdo integral ou de parcela substancial superior a 50%
(cinquenta por cento) do valor recebido como adiantamento para as despesas autorizadas
deverd ser acompanhada de justificativa anexa ao processo de prestagdo de contas.

Art. 13. O processo de prestacdo de contas de adiantamento é de inteira responsabilidade
do solicitante junto ao Nucleo Financeiro de sua secretaria e com a Secretaria Municipal da
Fazenda.

Art. 14. Compete exclusivamente ao financeiro de cada Secretaria a verificacdo da completa
e correta existéncia de dados relativos as despesas na prestacdao de contas, bem como a
verificagdo dos comprovantes habeis exigidos, antes do envio a Secretaria Municipal da
Fazenda.
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Art. 15. A prestagdo de contas, para os adiantamentos devera ser apresentada em até 10 ¢.%- ,\/({L
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(dez) dias uteis contados a partir do término do periodo de aplicagdo disposta no art. 11, \W’

desta lei.

§ 12 O responsavel por adiantamento, que se ausentar por motivo de férias, ou qualquer
outro afastamento, deverd antecipar a prestagdo de contas para que ocorra antes da
cessac¢do das suas atividades.

§ 22 A prestacdo de contas dos adiantamentos realizados no més de dezembro devera ser
entregue, impreterivelmente, até o dia 20 (vinte) do més de dezembro.

Art. 16. Os saldos de adiantamento ndo aplicados até 15 (quinze) de dezembro de cada
exercicio, serdo, obrigatoriamente, recolhidos a conta do tesouro municipal, até a data
prevista no § 22 do art. 15 desta lei.

Art. 17. Os responsaveis, que deixarem de realizar a prestagdo de contas de adiantamentos
ou de restituir o saldo ndo aplicado ou das despesas glosadas, dentro do prazo estabelecido
nesta lei, ficardo sujeitos a multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do adiantamento,
acrescido de corre¢do monetaria e juros moratorios no percentual de 1% (um por cento) ao
més, calculado sobre o total do adiantamento, recolhido a conta do tesouro municipal, salvo
motivo de forca maior, devidamente demonstrado e reconhecido pela autoridade
competente.

§ 12 A multa e seus consectarios serdo aplicados pelo ordenador de despesas e deverdo ser
recolhidos imediatamente apds o recebimento da notificagdo, a conta do tesouro municipal
mediante depdsito em conta bancéria ou por meio do pagamento de Guia de Recolhimento
especifica para essa finalidade, e o comprovante devera integrar os documentos do
processo de prestagdo de contas.

§ 22 No processo de aplicagdo da multa e seus consectarios, devera ser observado o
contraditério e a ampla defesa.

& 32 Fica autorizado ao ordenador da despesa, no caso de descumprimento do atendimento
da notificacdo para devolucdo do saldo de adiantamento ndo utilizado ou glosado, ou de
omissdo da documentagdo na prestacdo de contas, encaminhar a Secretaria Municipal de
Fazenda a ordem para desconto em folha de pagamento do respectivo valor, ou, em
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havendo o desligamento do quadro de funcionarios que impossibilite o desconto em folha, /J::<

a enviar os dados do devedor para inscrigdo em Divida Ativa Municipal.

Art. 18. Os atos de concessdo de adiantamento de compras de pronto pagamento deverdo
ser publicados no Portal da Transparéncia e na Imprensa Oficial do Municipio.

Paragrafo Unico. Cabe a Administracdo Publica como um todo observar os dispositivos desta
lei para o devido cumprimento do dever legal, pois caso haja o seu descumprimento,
ensejara a ndo aceitagdo total ou parcial das devidas comprovagdes documentais de gastos
feitos com o dinheiro publico, sendo passivel de apuragdo de eventual responsabilidade
com base na legislagdo aplicavel.

Art. 19. S3o partes integrantes desta Lei:
| — Anexo | = Modelo de Requisi¢cdo de Adiantamento de Pronto Pagamento.

Il — Anexo Il — Modelo de Prestagdo de Contas de Adiantamento de Pronto Pagamento.

Art. 20. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagado.

Edificio da Prefeitura de Pitanga, em 25 de maio de 2022.

ol

Maicol G. gdllegari Rodrigues Barbosa
\J Prefeito
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ANEXO 1
MODELO DE REQUISICAO DE ADIANTAMENTO DE PRONTO PAGAMENTO.

Para: Secretaria Municipal da Fazenda

Eu com matricula n°. , ocupante do
cargo de de provimento , lotado (a)
na . exercendo  minhas  fungdes  no(a)
-ramal/fone: R

venho, por meio deste, requisitar o valor de: por motivos (justificando a urgéncia
e 0 objeto para que se destina a
aplicagdo)

periodo de aplicagdo do
recurso a dotagdo  orgamentaria  para  classificagdo  da
despesa sob o fundamento na lei n.° ........... \
' A ; INCISO ON PATASTAtO. ciuvvsisviin desta lei.

Termo de Compromisso

Declaro para todos os efeitos legais que as informagdes acima sdo verdadeiras, e comprometo-me a prestar
contas nos termos da Lei Municipal supra. Na impossibilidade comprometo-me a restituir os valores
excedentes, ciente de que se ndo o fizer a comprovagio documental no prazo estipulado ou ndo restituir, os
valores poderdo ser descontados em Folha de Pagamento.

Nestes termos, pede e aguarda deferimento.

Pitanga/PR, / /

Assinatura do requisitante
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ANEXO II
RELATORIO DE PRESTACAQO DE CONTAS DO ADIANTAMENTO DE

DE PRONTO PAGAMENTO.

CAIXA POSTAL 11 - CEP 85.200-000 - PITANGA - PARANA

NOME DO RESPONSAVEL:

Lotadoﬁ o Matricula:

Finalidade (Justifica¢cio fundamentada e com respaldo legal):

OBSERVAR A PREVISAO LEGAL

LIQUIDACAO: NOTA DE EMPENHO 'ORDEM DE PAGAMENTO

EXTRATOS BANCARIOS: (Quando for — VIA CARTAO ELETRONICO)

. DAS NOTAS DESCRICAO E NOME DA EMPRESA DATA VALOlg S
TOTAL DAS NOTAS:........... SALDO A RESTITUIR:........
TOTAL GASTO.:........... COMPROVANTES EM ANEXO...........
TOTAL RECEBIDO............
Apresento em anexo todaa  documentagdo acima discriminada para fins

comprovagdo de despesas a conta do Adiantamento para pequenas compras de pronto pagamento.

de

Pitanga, ....de........ de 2022.

Assinatura do solicitante
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JUSTIFICATIVA AO PROJETO DE LEI N.2 20 \o Lo @-
NEITAGE

Senhor Presidente,
Senhoras e Senhores Vereadores:

Tem o presente projeto de lei o objetivo de regulamentar o regime de adiantamento
de pronto pagamento no ambito do Municipio de Pitanga, visando a regulamentagdo do
art.95, §2° da Lei n. 14.133/2021.

Referido projeto de lei é de vital importdncia para a administragdo desta
municipalidade, vez que dara maior agilidade aos servigos e as necessidades urgentes do
municipio.

Ressaltamos que nem toda despesa podera ser custeada na forma do regime de
adiantamento, e para a analise de eventual concessdo sera considerada a natureza da
despesa e valor maximo, que no caso é de RS 10.000,00(dez mil reais), conforme estabelece
o artigo 95, §2°, da Lei Federal n.2 14.133, 1 de abril de 2021, regulamentado pelo Decreto
Federal n.2 10.922, de 30 de dezembro de 2021.

Frise-se que hoje para efetuarmos o pagamento de um simples reparo, como um
servico de chaveiro, ou ainda, para enviar uma correspondéncia pelos Correios, precisamos
desenvolver um processo mais burocratico, que atrasa o trabalho desta municipalidade e o
processo de adiantamento de pronto pagamento possibilitaria mais eficiéncia ao servigo
publico.

Isto posto, como a matéria é regularmente prevista na legislagdo federal, desta forma,
encaminho o Projeto de Lei para analise e aprovagao.

E a Justificativa.

Maicol allegari Rodrigues Barbosa
efeito Municipal



