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I,EI N9 2437, DE 20 DE SETEMBRO DE 2022

Dispõe sobre o regime de concessão de diária e de
adiantame.to no Município de Pitanga.

A CÂMARA DE VEREADORES DE PITANGA, ESTADO DO PARANÁ, APROVOU E EU, PREFEITO

MUNICIPAL, SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1e Esta Lei institui o re8ime de concessão de diária e de adiantamento de

numerário para indenização das despêsas de viagem para o Chefe do Poder Executivo,

Vice-Prefeito, Secretários e demais servidores públicos do Mu:ricípio de Pitanga.

Art. 2e As indenizações a que se referem o art. 19, somente serão concedidas em caso de

deslocamênto do Município em caráler eventual, transitório e em razão de serviço para

localidade diversa de sua sede ou circunscrição para participar de eventos de natureza

educacional, cultural e administrativa de interesse do Poder Execurivo Municipal.

Art. 3e O custeio de viagens é de caráter personalíssimo e se limita a 5 (cinco) diárias na

semana e 15 (quinze) no mês, observado o limite de 80 (oitenta) diárias por ano para cada

agente politico ou servidor.

§1s O valor das diárias seÍão os constantes do Anexo I desta Lei, podendo ser atualizados
por meio de Decreto.

§2e A diária integral e devida sempre que íor necessário o pernoite oneroso do agente

político ou do servidor público em outro municipio, a cada período de vinte e quatro horas

de aíastamento, tomando-se como termo inicial e final da contagem dos dias,

respectivamente, a hora da partida e da chegada à sede do Município de Pitanga.

53e quando não for necessário o pernoite e o afastamento for superior a seis horas, será

devida diária sem pernoite.

§4' 5e porventura o pedido de diárias excederem, serão auto.izadas mediante jusüficaüva

íundamentada do agente político ou servidor solicitante e autorização da autoridade

competente correspondente.

Art. 4s Para o servidor ocupante do carSo de motoristas, conselheiros tutelares ou outros
servidores que se deslocam diariamente para outras cidades, poderão fazer uma única

solicitação mediante autorização do responsável da pasta de até 10 diárias antecipadas,
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CAPíTULO I

DISPOSIÇÔES GERAIS
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será observado o limite de 6 (seis) diárias na semana, 20 (vinte) no mês, observando o limite

de 150 (cento cinquenta) por ano, devendo deixar explícito no requerimento as quantidades

necessárias, mediante avaliação do Ordenador da Despesa.

Art. 5e os membros de conselhos, quando estiverem representando no Município no

exercício da função pública de conselheiro, receberão diárias equivalentes aos servidores

pú blicos.

Art. 6e E vedado o pagamento de diárias cumuladas com outras retribuições de caráter

indenizatório por despesa com alimentação e hospedagem.

Parágrafo único. Na hipótese de o condutor do veículo receber diária, as despesas com a

manutenção do veículo serão indeni2adas por meio de ressarcimento, desde que

devidamente comprovadas.

Art. 7s Não serão custeadas pela Prefeitura Municipal despesas da seguinte natureza:

I - de locomoção com veiculo particular, salvo nas hipóteses de veículos contratados de

situação especial devidamente justifi cado;

ll - de viagens relacionadas à participação em eventos de cunho político-partidário;

lll - de viâgens esparsas realizadas para tratar de assuntos da Municipalidade;

lV - viagens sem motivação clara de interesse da Prefeitura Municipal;

v - quando dispuser de alimentação e pousada oficlais gratuitas ou incluÍdas em evento para

qual esteja inscrito.

Art.8e O valor da diária a ser pago aos agentes públicos descritos no art. 1e, desta lei, não

poderão ser inferiores a 0,5 UFMs e não superiores 5 UFMs, conforme anexo I desta lei'

Parágrafo único. A aplicação do "caput" deve observar as seguintes hipóteses:

l- Representar a Municipalidade para tratar de projetos para o seu desenvolvimento;

ll - Por estrita necessidade do serviço;

lll- para participar em congresso ou evento similar visando aperfeiçoamento técnico,

cultu ral, cientifico ou artístico;
lV - Para parhcipar de treinamento inerente ao seu cargo.

Art.9e A decisão sobre a realização de viagens sobre concessão de diária ou de

adiantamento de numerário compete ao Prefeito quando se tratar de Secretário(a), e ao

Secretário(a) da pasta quando se tratar de servidores

Art. 10. A €oncessão de diária deverá ser requerida em até quatro dias úteis antes do

deslocamento, devendo conter:

l- lndicação do nome;

ll - a motivação da viagem;

lll- o período de afastamento;
lV - o destino do interessado;
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V - o meio de transporte;
Vl - números de diárias;
Vll - valores pagos.

§1s O requerimento deverá ser realizado em formulário próprio, conforme Anexo ll desta
Lei.

§29 Não será autorizada viagem sem que o solicitante tenha cumprido os requisitos do art.
11 ou ressarcido as despesas de viagem anteriormente empreendida.

Art. 11. Deferido o pedido, o Prefeito ou Secretário encaminhará à Secretaria Municipal da
Fazenda a autorização para as providências relativas ao pagamento de diárias.

Art. 12. As diárias serão pagas mediante depósito em conta bancária do beneficiário até o
primeiro dia útil anteÍior ao deslocamento ou â critério da Administração serão concedidos
por meio de cartão corporativo.

Art. 13. No prazo de cinco dias úteis, contados do último dia do evento, o requerente
apresentará à Secretaria Municipal da Fazenda, conforme anexo lV, desta Lei:

l- atestado ou certificado de írequência que comprove a participação no evento que
motivou a viagem ou outro documento que certifique a presença do beneficiário no local de
destino, conforme solicitação previa da diária;
ll - relatório das aüvidades desenvolvidas durante o periodo de afastamento.
Parágrafo único. Não apresentados os documentos dos incisos I e ll, o valor recebido será
descontado em folha de pagamento no respectivo mês, ou, não sendo possível, no mês
imediatamente subsequente.

Art. 14. As diárias deverão ser restituídas no prazo de até cinco dias úteis nas seguintes
h ipóteses:
| - não realização do deslocamento, por qualquer motivo, com devolução integral do valor
pe rce b ido;
ll - retorno antecipado do servidor, com devolução proporcional do valor recebido;
lll - não comprovação da realização do objeto no prazo estipulado, com devolução integÍal
do valor percebido;
lV - outras hipóteses que não justifiquem o pagamento da verba indenizatória.
§1e As orientações para restituição das diárias deverão ser obtidas iunto ao Departamento
de Contabilidade.
§2e Não será autorizadâ viagem sem que o solicitante tenha aprovada sua prestação de
contas ou ressarcido as despesas de viagem anteriormente empreendida.
§3s Não havendo a restituição, o valor recebido será descontado em folha de pagamento no
respectivo mês, ou, não sendo possível, no mês imediatamente subsequente, sem prejuízo
de processo administrativo disciplinar.
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Art. 15. Quando se tratar de viagem internacional, o ato autorizatório fixará o valor da
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respectivâ diária

Art. 16. Na impossibilidade de utilizar o regime de concessão de diárias, ficam permitidos na
excepcionalidade fazer jus ao regime de adiantamento de numerário.

CAPÍIULO II
OO REGIME OE ADIANTAMENTO DE NUMERÁRIO

Art. 17. Para os fins desta Lei, considera-se adiantamênto de numerário o valor colocado à

disposição do agente público, para pagamento de despesas com alimentação, hospedagem,
transporte e eventuais despesas com o veículo oficial, quando houver deslocamento da

sede do municipio.

§le O disposto no "caput" não se aplica:
| - Bebidas alcoólicas ou quaisquer despesas que descarãcterize almoço, jantar ou lanches;
ll- Refeições e combusúveis efetuados no Município de Pitanga;
lll - Compras com empresas que tenham algum parentesco com o servidor responsável;
lV - Despesas pessoaisj

V - Vragem para a participação de eventos em feÍiados e finais de semana, salvo na

ocorrência de situação especial devidamente justificada;

Vl - Locomoção com veiculo particular, salvo nas hipóteses de veículos contrãtados pela

Municipalidade para uso de viagem oficial;
Vll - De viagens relacionadas à participação em eventos de cunho político-partidário;

Vlll - Viagens sem moüvação clara de i.teÍesse do Município de Pitanga.

§2e O numerário disponibilizado não poderá ultrapassar cinquenta por cento do subsídio,

vencimento básico ou salário do solicitante.

§3s As despesas referidas no caput serâo comprovadas mediante apÍesentação de
documentos idôneos.

§4e Não serão aceitos como comprovante de despesas documentos rasurados, ilegíveis,

com data anterior ou posterior ao período da aplicação do adiantamento, segunda via,
fotocópia ou qualquer outra espécie de reprodução.

Art. 18. Os valores a serem concedidos pelo regime de adiântamentos de numerário não
poderão ser inferiores a 0,5 UFMs e não superiores a 8 UFMs.

Parágrafo único. Os valores de adiantamento que excederem a 8 UFMs serão aceitos
mediante justificativa fundamentada sob o interesse público e autorização da autoridade
competente correspondente.

Art. 19. O numerário necessário deve ser requerido pelo solicitante com antecedência
minima de quatro dias úteis antes da viagem.

§1e O requeÍimento deverá ser realizado em formulário próprio, coníorme Anexo V desta
Lei.

§2e Não será autoÍizada viagem sem que o solicitante tenha aprovâda sua prestação de
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contas ou ressarcido as despesas de viagem anteriormente empreendida, salvo motivo
devidamente justifi cado.

§3e Deferido o pedido, o Prefeito ou Secretário encaminhará à Secretaria Municipal da
Fazenda, até três dias úteis anterior ao deslocamento, â autorização, conforme anexo Vl,
para as providências relativas ao adiantamento, o qual será concedido mediantê depósito
em conta bancária do solicitante até o primeiro dia útil anterior ao deslocamento ou a

critério da administração serão concedidos por meio de Cartão Corporativo.

§4e Se, por motivo de força maior, a disponibilização do numerário não for realizada antes
da viagem, o solicitante será indenizado das despesas após a apresentação da prestâção de

contas.

§5e O solicitante é exclusivamente responsável pelo numerário recebido.

Art. 20. Quando se tralar de despesas com locomoção urbana (táxi ou similar), os

documentos deverão obrigatoriamente conter, itinerário percorrido, placa do veículo, nome

e assinatura do motorista, CNPJ ou CPF, data e valor e, ainda a nomenclatura do Município
de Pitanga e seu CNPJ.

Art. 23. No prazo de quinze dias úteis subsequentes ao retorno da viagem, o solicitante
deverá apresentar prestação de contas à Secretaria Municipal da Fazenda e Controladoria
lnterna, conforme modelo previsto no Anexo Vll desta Lei.

§1-o O documento para comprovação das despesas deve ser emitido em favor da Prefeitura
Municipal de Pitanga, nele constando o CNPJ ne 76.L72.907 /OOO7-O8.

§2e Na notâ fiscal de despesas com combustÍveis, alem dos elementos previstos no §1e,

deverá constar a placa do veículo e a quilometrâgem.

Art. 24. O valor que não for gasto ou cuja despesa não for comprovada deverá ser restituído
no prazo de 05 (cinco) dias, mediante recolhimento de guia na tributação, depósito bancário

ou pix, devidamente identificado em favor da Prefeitura Municipal de Pitanga, conforme
dados fornecidos pela Secretaria Municipal da Fazenda.

§19 Reprovada a prestação de contas ou não sendo ela apresentada no prazo estipulado, a

Secretaria de Fazenda comunicará o valor a ser ressarcido ao Departamento de RecuÍsos

Humanos, que providenciará o desconto em folha de pagamento no respectivo mês ou, não

sendo possível, no mês imediatamente subsequente, sem prejuízo de eventual processo
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Art. 21. Nas situações onde for necessário o pagamento por estacionamento e este não
possuir nota fiscal eletrônica e/ou danfe, o recibo deverá conter:
a) CNPJ do Município de Pitanga: 76.772.907 /OOOL-98;
b) descriminar o período utilizado pelo veÍculo do município, bem como os valores;

c) constar a assinatura do prestador com nome completo, CPF e/ou RG, no caso de empresa

o CNPJ, (ex: Cooperativa).
Art. 22. No caso de trocas ou reparos de pneus os comprovantes de pagamento deverão

conter os dados semelhantes aos recibos de estacionamentos, conforme o art.69, desta lei.
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adm inistrativo, se julgado necessário.

§2e O solicitante que se ausentar por motivo de férias, licença ou qualquer outro
afastamento, deverá antecipar a prestação de contas para que ocorra antes da cessação das
suas atividades.
§3e A prestação de contas dos adiantamentos realizados no mês de dezembro deverá ser
entregue, impreterivelmente, até o dia 20 (vinte) do mês de dezembro.

CAPITULO III

DrsPosrçÕES FtNAts

Art. 25. Fica o Poder Executivo autorizado a criar o Cartão Corporativo para viabilizar os

Bastos públicos com alimentação e pousada com diárias e adiantamentos.

Art. 26. tica o Poder Executivo autorizado a criar o Cartão Abastecimento no âmbito
municipal, para viabilizar os gastos públicos com transportes que se deslocam pãra outras
cid ades.

Art. 27. Os atos de concessão de diária e de adiantamento de numerário deverão ser
publicados no Portal da Transparência e na lmprensa Oficial do Município.

Art.28. São partes integrantes desta Lei:

Anexo l- Tabela de valores de Diárias;
Anexo ll - Formulário de Solicitação de Diárias de Viagem;
Anexo lll - Formulário de Autorização para Diária;
Anexo lV - Formulário de Relatório das Atividades Desenvolvidas Diárias;
Anexo V - formulário de Requerimento para Concessão de Adiantamento de Numerário;
Anexo Vl - Formulário de Autorização para Adiantamento de Numerário;
Anexo Vll - Relatório de Prestação de Contãs do Adiantamento.

Art. 29. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicação

Art. 30. Revoga-se â Lei ne 2.201 de 19 de dezembÍo de 2018

Pitanga,20 de setembro de 2022

Carlos Alberto Brandalise
Prefeito em Exercício
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ANEXO I

Tabela parã cálculo das diárias

Sem Pernoite, com duraÇão superior a 6

[1)horas i 
R5 200,00

I-
Com Pernoite Rs 4s0,00

5em Pernoite Rs 130,00 Rs 110,00

Com Pernoite Rs 350,00 R5 300,00

Deslocâmento pa ra outros Estados

Com pernoite Rs soo,00 Rs 400,00

Brasília/DF R5 600,00
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Rs 150,00

Rs 300,00

DESLOCAMENTOS

Cidade de Pequeno Porte
I

R5 s00,00

Prefeito e Vice

Demais ServidoresPrefeito e Vice

DESLOCAMENTOS

DENTRO DO ESTADO

Veículo oficial

Demais Servidores

Demais Servidores

DESLOCAMENTOS

FORA DO ESTADO

Veículo oficial

Prefeito e Vice
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Deslocamentos Oentro do Estado do Paraná para serv idores motoristas

De 51 a 100 Km

De 101 a 200 Km

De 201 a 300 Km

De 301 a 400 Km Rs 130,00
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0050Rs10e 501 Km em diante sem pernoite

De 501 (m em diante com peÍnoite

tr

Rs s4,00

R5 70,00

Rs 100,00

Rs 400,00

Valor da Diáriaquilômêtros rodados
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ANEXO II

MODET-O DE REqUERTMENTO PARA CONCESSÃO DE DtÁRtA

De:_
Para: Secretaria Municipal da Fazenda

DADOS:

NOME:

MATRíCU[A:

TOTADO:

TRANSPORTE A 5ER UTILIZAOO:

TINATIDADE DO DESLOCAMENTO:

PARTICIPANTES:

DOTAçÃO ORçAMENTÁRIA:

Quantidade de diárias

Período de AÍastamento:

Saida: I I Horá rio Previsto:

Retorno: ---------J-J Horário Previsto:

Totat de Diárias:

_Diá rias(s) integral

_Diá rias(s) sem pernoite

Termo de Com romtsso

MUNICIPIO DE PITANGA

CARCO/OU FUNçÂo:

LOCATS/ÓR6ÃOS:
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Declaro para todos os efeitos legais que as informações acima são verdadeiras, e

comprometo-me a prestar a devida documentação, conforme os dispositivos desta Lei

Municipal. Na impossibilidade de viagem compÍometo-me a restituir os valores ciente de

que se não o fizer a comprovação documental no pÍãzo estipulado ou não resütuir, os

valores poderão ser descontados em Folha de Pagamento.

Nestes termos, pede e aBuarda deferimento.

Nome do Requerente e assinaturâ

o
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ANEXO t

MODELO DE FORMUúRIO DE AUTOR PARA

q4Rn
Dê:......

Para: Secretaria Municipal da Fazenda para as providências relativâs ao pagamento.

EU, cargo

matrícula n.9 solicito diária
fi nalidadeno

de

va lor de pâ ra

(de ma neira jushficada)

Pitanga, _, de-de....

Assinatura do autorizatório

Assinatura do autorizado

( ) Documentos está regular?
( ) Disponibilidade Orçâmentária e

Financeira ?

Ass. Secretária da Fazenda ou servidor
responsável .
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Ciente sobre as quitações do solicitante.



MUNICIPIO DE PITANGA

Eu,

_,car8o- matricu la fla_, apresento os

com a finalidade de

apresênto a finalidade da viagem:
documentos Conforme a Lei Municipal n9

cumprimento das disposições legais,

tendo o dêstino em

as valores solicitâdos número de diárias
da frota ,
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requeridas
abaixo trago o certificado ou documento que comprove a participação em evento de

interesse público ou o serviço prestado. (enexarl

obs-: se houver o necessidode de estendq o relotório dos otividodes desenvolvidas,

deverá seguir o mesmo rito ocimo. (ex-: são os situoções em que o dgente público solicito
mois de umo diário em um único pedido).

€ o relâtório

Declaro para todos os efeitos legais que as informações acima são verdâdeiras, e

comprometo-me a prestar a devida documentação, conforme os dispositivos desta Lei

Municipal.

onde utilizei o veícu lo

Assinatura do beneficiário da diária

Ass. Secretária da Fazenda ou servidor
responsável.

Ciente das documentações ãpresentadas
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ANEXO IV
MODETO DE RETATÓRIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

DIÁRIA

com saída às_ e chegada

Pitanga, _, de_de .........

D
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Pitangâ, .... de ............. de ....

De:......

Para: SecÍetaria Municipal da Fazenda,

tu
com matrícula

inscrito
n9.

no CPFIM F sob o n-o

do cargo de
provimento

lotado

ocupante
de

(a)

exercendo minhas funções
na

no(a )

,ramal/fone
venho, por meio deste, requerer concessão de ADIANTAMENTO por numerário

para deslocamento da sede do município para-, no valor

de:-por moüvos de, de maneira

l u stifi cada

pelo pÍ azo

retorno
de a contar de

_J-J- com previsto paÍa __J 
-J 

-

Partjcipantes

Dados da

bancária de titularidade do beneficiário para creditar o Adiantamento
conta

Banco:

Q

I
o
I

E

e
,E

u
Q

Ê
E

'a

Á3
d=tDÉ
a,=

c::<":(.) ü

€E
ãs

, Ag. 

-, 

Conta corÍente n9:-.
Termo de compromisso

Declaro para todos os efeitos legais que as informações acima são verdadeiras, e

comprometo-me a prestar contas nos termos da Lei Municipal supra, Na impossibilidade de

Viagem OU retorno antecipadO, comprOmeto-me a restituir os valoreS excedentes, ciente de

que se não o fizeÍ a prestação de contas no pÍazo estipulado ou não restituir, os valores

poderão ser descontados em Folha de Pagamento.

Nestes termos, pede e aguarda deferimento'

Nome do Requerente e assinãtura

ANEXO V

MOOETO DE REQUERIMENTO PARA CONCESSÃO DE ADIANÍAMENTO DE NUMERÁRIO

D



MUNICIPIO DE PITANGA
CiPl r6,172.90r/0001.08 .-

CENÍRO AOM|NT§ÍRATIVO 28 DE JANEIRO, 171 - FONE l42l 3A46-1122 - FAX 3646-1í72

CAIXA POSÍAL 11 CEP 85.200-OOO PIÍANGA . PARANA

ANEXO VI

De

Para: Secretaria Municipal da Fazenda para as providências relativas ao adiantamento.

Eu, cêrgo

matrícula n.e , solicito o

adiantamento por numerário no valor de_......---, para a finalidade

de

(de ma neira justificada)

Pitenca. . de de.

Assinatura do autorizatório

AssinatuÍa do Secretário da Pasta

{ ) Prestação de contas está regular?
( ) Disponibilidade Orçamentária
Financeira?

Ass. Secretária da Fazenda ou servidor

responsável pelas prestações de contas.

Ciente sobre as quitações do solicitante.

e

o

?

3
.9
a

,E

(.)

9

E

q!

=1

qg

Z!;
sg
a.ç

ãã

&8
E9
õl:
<0-

MODELO DE FORMUúRIO DE AUTORIZACÃO PARA ADIANTAMENTO DE NUMERÁRIO

D



MUNICIPIO DE PITANGA

VEÍCU[O 5AíDA ENTRADA

ALIMENTAçÂO E HOSPEDAGEM

.E DAS NOTAS DESCRIçÃO E NOME DA EMPRESA DATA

OTAI DAS NOTAS:

MO DOS

Despesa com alimentação: RS...

Despesa com hospedagem: R§..

Despesa com d eslocamento: RS

lEstacionamento: RS

ut ros:

cl{PJ 75.172.907/0001.06

oENTRO AoM|NTSTRAÍIVo 28 DE JANE|Ro, 171 - FoNE l42l 3646-1122 - FAX 364&1172

CAIXA POSTAL 11 CEP 85,2OO.OOO PIÍANGA PARANÂ

NUMERÁR o
DO RESPO VEL:

ado:

ina lidad e:

PI.ACA:

OTAT DAS NOTAS:

OTAI GASTO:

OTAL RECEBIDO:

SATDO A RESTITUIR:

COMPROVANTES EM ANEXO:

Apresento em anexo toda adocumentação acima discriminada para fins de comprovação

de despesas à conta do Adiãntamento.

Pitanga, ....de........ de ...........

ureqa
Á3
z!í
d=c0õ
a=

<ã

Solicitânte

ANEXO VII

RELATÓRIO DE PRESTACÃO DE CONTAS DO ADIANTAMENTO DE

Matrícula:

VALOR

o
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