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Lei N2 2201, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2018

Dispde sobre o regime de concessdo de diaria e de
adiantamento no Municipio de Pitanga.

A CAMARA DE VEREADORES DE PITANGA, ESTADO DO PARANA, APROVOU E EU, PREFEITO
MUNICIPAL, SANCIONO A SEGUINTE LEI:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Lei institui o regime de concessao de didria e de adiantamento de
numerario para indenizagdo das despesas de viagem para o Chefe do Poder Executivo, Vice-
Prefeito, Secretarios e demais servidores publicos do Municipio de Pitanga.

Art. 22 As indenizagOes a que se referem o art. 12, somente serdo concedidas em caso de
deslocamento do Municipio em carater eventual, transitorio e em razao de servico para
localidade diversa de sua sede ou circunscricdo para participar de eventos de natureza
educacional, cultural e administrativa de interesse do Poder Executivo Municipal.

Paragrafo unico. Nao sera permitida viagem para a participagdo de eventos em feriados e
finais de semana, salvo na ocorréncia de situagdo especial devidamente justificada.

Art. 32 Os pagamentos de didrias/adiantamentos cobrem despesas com alimentacdo,
hospedagem e transporte urbano nos limites da cidade de destino.

Art. 42 E vedado o pagamento de didrias cumuladas com outras retribuicdes de carater
indenizatdrio por despesa com alimentagao e hospedagem.
Paragrafo unico. Na hipdtese de o condutor do veiculo receber diaria, as despesas com a

manutengdao do veiculo serdo indenizadas por meio de ressarcimento, desde que
devidamente comprovadas.

Art. 52 Nao serao custeadas pela Prefeitura Municipal despesas da seguinte natureza:
| - de locomogdo com veiculo particular, ainda que em viagem oficial;

Il - de viagens relacionadas a participagdao em eventos de cunho politico-partidario;

Il - de viagens esparsas realizadas para tratar de assuntos da Municipalidade;

IV - viagens sem motivagdo clara de interesse da Prefeitura Municipal.

Paragrafo unico. E vedado o uso de veiculo particular, ainda que em viagem oficial.
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CAPITULO Il
DAS DIARIAS

Art. 62 O custeio de viagens é de carater personalissimo e se limita a duas diarias na
semana, quatro no més, observando o limite de vinte e quatro didrias por ano para cada
servidor publico e agente politico.

§ 12 O servidor publico ou agente politico nao fara jus a diaria quando o deslocamento da
sede decorrer de exigéncia permanente do cargo, devendo ser adotado, no caso, o regime
de adiantamento de numerdrio.

§ 22 Os valores das didrias serdo os constantes do Anexo | desta Lei.

§ 32 A diaria integral é devida sempre que for necessario a pernoite do servidor publico em
outro municipio, a cada periodo de vinte e quatro horas de afastamento, tomando-se como
termo inicial e final da contagem dos dias, respectivamente, a hora da partida e da chegada
a sede do Municipio de Pitanga.

§ 42 Quando ndo for necessario o pernoite, o servidor publico ou agente politico, ndo fara
jus ao recebimento de didria, devendo ser adotado, no caso, o regime de adiantamento de
numerario.

§ 52 Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas, ocorrera o ressarcimento
das despesas correspondentes ao periodo prorrogado, mediante justificativa fundamentada
do solicitante e autoriza¢do do Prefeito Municipal ou Secretario responsavel pelo servidor
solicitante.

§ 62 Adecisdo sobre a realizagdo de viagens sobre concessdao de diaria ou de
adiantamento de numerario compete ao Prefeito quando se tratar de Secretdrio(a), e ao
Secretario(a) da pasta quando se tratar de servidores.

Art. 72 A concessdao de diaria devera serrequeridaem até dois dias uteis antes do
deslocamento, devendo conter:

| - a motivagao da viagem;

Il - o periodo de afastamento;

Il - o destino do interessado;

IV - 0 meio de transporte.

§ 12 O requerimento deverd ser realizado em formulario préprio, conforme Anexo |l desta
Lei.

§ 22 N3o serda autorizada viagem sem que o solicitante tenha cumprido os requisitos do art.
11 ou ressarcido as despesas de viagem anteriormente empreendida.

Art. 82 Deferido o pedido, o Prefeito ou Secretario encaminhara a Secretaria Municipal da
Fazenda a autorizagdo para as providéncias relativas ao pagamento de diarias.

Art. 92 As diarias serdo pagas mediante depdsito em conta bancaria do beneficidrio até o
primeiro dia util anterior ao deslocamento.
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Art. 10. No prazo de cinco dias uteis, contados do ultimo dia do evento, o requerente
apresentara a Secretaria Municipal da Fazenda:

| - atestado ou certificado de frequéncia que comprove a participagdo no evento que
motivou a viagem ou outro documento que certifique a presenga do beneficiario no local de
destino, conforme solicitagdao prévia da diaria;

Il - relatorio das atividades desenvolvidas durante o periodo de afastamento, conforme
Anexo V desta Lei.

Paragrafo unico. Ndo apresentados os documentos dos incisos | e Il, o valor recebido sera
descontado em folha de pagamento no respectivo més, ou, ndo sendo possivel, no més
imediatamente subsequente.

Art. 11. As diarias deverdo ser restituidas no prazo de até cinco dias uteis nas seguintes
hipdteses:

| - ndo realizagdo do deslocamento, por qualquer motivo, com devolugdo integral do valor
percebido;

Il - retorno antecipado do servidor, com devolugdo proporcional do valor recebido;

Il - ndo comprovagdo da realizagdo do objeto no prazo estipulado, com devolugao integral
do valor percebido;

IV - outras hipdteses que nao justifiquem o pagamento da verba indenizatoria.

§ 12 As orientagdes para restituicdo das diarias deverdo ser obtidas junto ao Departamento
de Contabilidade.

§ 22 N3o serd autorizada viagem sem que o solicitante tenha aprovada sua prestagdo de
contas ou ressarcido as despesas de viagem anteriormente empreendida.

§ 32 Ndo havendo a restitui¢do, o valor recebido serd descontado em folha de pagamento
no respectivo més, ou, ndo sendo possivel, no més imediatamente subsequente, sem
prejuizo de processo administrativo disciplinar.

CAPITULO Il
DO REGIME DE ADIANTAMENTO DE NUMERARIO

Art. 12. Para os fins desta Lei, considera-se adiantamento de numerario o valor colocado a
disposi¢cdo do agente publico para pagamento de despesas com alimentagao, hospedagem,
transporte e eventuais despesas com o veiculo oficial, quando houver deslocamento da
sede do municipio.

§ 12 O numerario disponibilizado ndo podera ultrapassar cinquenta por cento do subsidio
ou vencimento basico do solicitante.

§ 22 As despesas referidas no caput serdo comprovadas mediante apresentagdo de
documentos idoneos.

§ 32 N3o serdo aceitos como comprovante de despesas documentos rasurados, ilegiveis,
com data anterior ou posterior ao periodo da aplicagdo do adiantamento, segunda via,
fotocopia ou qualquer outra espécie de reprodugdo.
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Art. 13. O numerario necessario deve ser requerido pelo solicitante com antecedéncia
minima de trés dias Uteis antes da viagem.

§ 12 O requerimento devera ser realizado em formulério proprio, conforme Anexo |l desta
Lei.

§ 22 N3o serd autorizada viagem sem que o solicitante tenha aprovada sua prestacdo de
contas ou ressarcido as despesas de viagem anteriormente empreendida.

§ 32 Deferido o pedido, o Prefeito ou Secretario encaminhard a Secretaria Municipal da
Fazenda, até dois dias Uteis anterior ao deslocamento, a autorizagdo para as providéncias
relativas ao adiantamento, o qual serd concedido mediante depdsito em conta bancaria do
solicitante até o primeiro dia util anterior ao deslocamento.

§ 42 Se, por motivo de for¢a maior, a disponibilizagdo do numerario ndo for realizada antes
da viagem, o solicitante sera indenizado das despesas apos a apresentacao da prestagdo de
contas.

§ 52 O solicitante é exclusivamente responsavel pelo numerario recebido.

Art. 14. No prazo de quinze dias uteis subsequentes ao retorno da viagem, o solicitante
devera apresentar prestagao de contas a Secretaria Municipal da Fazenda e Controladoria
Interna, conforme modelo previsto no Anexo IV desta Lei.

§ 12 O documento para comprovacao das despesas deve ser emitido em favor da Prefeitura
Municipal de Pitanga, nele constando o CNPJ n? 76.172.907/0001-08.

§ 22 Na nota fiscal de despesas com combustiveis, além dos elementos previstos no § 19,
devera constar a placa do veiculo e a quilometragem.

Art. 15. O valor que n3o for gasto ou cuja despesa nio for comprovada devera ser restituido
através de boleto bancario devidamente identificado em favor da Prefeitura Municipal de
Pitanga, conforme dados fornecidos pela Secretaria Municipal da Fazenda.

Paragrafo Unico. Reprovada a prestacdo de contas ou ndo sendo ela apresentada no prazo
estipulado, a Secretaria de Fazenda comunicara o valor a ser ressarcido ao Departamento de
Recursos Humanos, que providenciara o desconto em folha de pagamento no respectivo
més ou, ndo sendo possivel, no més imediatamente subsequente, sem prejuizo de eventual
processo administrativo, se julgado necessario.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. Os atos de concessdo de diaria e de adiantamento de numerario deverdo ser
publicados no Portal da Transparéncia e na Imprensa Oficial do Municipio.

Art. 17. Sao partes integrantes desta Lei:
| - Anexo | - Tabela de Valores de Diarias;
Il - Anexo |l - Formulario de Solicitagdo de Diarias de Viagem;
X
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I - Anexo Il - Formulario de Solicitagdo de Adiantamento de Numerario;
IV - Anexo IV - Relatério de Prestacdo de Contas do Adiantamento de Numerario;
V - Anexo V - Relatério das Atividades Desenvolvidas.

Art. 18. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 19. Revoga-se a Lei n2 2.074, de 05 de julho de 2017.

Prefeitura Municipal de Pitanga, em 19 de dezembro de 2018.
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ANEXO |

TABELA DE VALORES DE DIARIAS

Deslocamento para
cidades de grande
porte

Prefeito e
Vice-Prefeito

Secretarios

Demais servidores

Sem pernoite, com
duragdo superior a 6
(seis) horas

RS 200,00

RS 170,00

RS 150,00

Com pernoite

RS 450,00

RS 350,00

RS 300,00

Deslocamento para
cidades de pequeno
porte

Sem pernoite, com
duragdo superiora 6
(seis) horas

RS 130,00

RS 110,00

RS 90,00

Com pernoite

RS RS 350,00

RS 250,00

RS 200,00

Deslocamento para
Brasilia/DF

Sem pernoite, com
duragao superior a 6
(seis) horas

RS 300,00

RS 250,00

RS 230,00

Com pernoite

RS 600,00

RS 500,00

RS 480,00
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ANEXO Il

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIAS DE VIAGEM N@: /
Embasamento Legal: Lein® ____

Cargo/Matricula

SOLICITANTE Assinatura

DESTINO:

Saida:
/ /

Retorno: / /

PERIODO DO AFASTAMENTO:

Horario Previsto:

Horario Previsto:

TOTAL DE DIARIAS:
Diaria(s) com pernoite

Diaria(s) sem pernoite

OBIJETIVO DA VIAGEM:

MEIO DE TRANSPORTE:

() Veiculo Oficial do Executivo Qutro (informar):

OBSERVAGAO: No retorno, o solicitante devera apresentar documento comprobatério da
efetivagdo da viagem, em acordo a regulamentagdo vigente.

O(s) solicitante(s) pede(m) e espera(m) deferimento do acima exposto.

Pitanga/PR,

de de
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Condutor Assinatura

| R R

Preenchimento no retorno da viagem: CUSTO DO TRANSPORTE

1.Condutor: Apresentar nota fiscal de abastecidas durante a viagem (se for o caso).

2. Anexar cupom ou nota fiscal da abastecida no retorno (obrigatéria).

Valor de abastecidas durante | Valor da abastecida no | Total de pessoas nesta Custo unitario (RS)
a viagem (RS) retorno (RS) viagem
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ANEXO Ill
FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE ADIANTAMENTO DE NUMERARIO N° /

Embasamento Legal: Lein® ___

Solicitante:

Cargo:
Matricula:
Solicito adiantamento de numerério no valor de RS: ( )
Descrigao da finalidade:
Pitanga-PR, / /

Solicitante

() Prestacao de Contas Regulares.
() Disponibilidade Orgamentaria e Financeira.
() Limite de 50% atendido.

Secretaria Municipal da Fazenda

AUTORIZO O PAGAMENTO.

\
|
Prefeito/Secretario(a) }
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ANEXO IV
RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS DO ADIANTAMENTO DE NUMERARIO N2 /
Embasamento Legal: Lein® ____
DESPESA COM ALIMENTAGAO - Comprovantes em anexo
DATA NOME EMPRESARIAL VALOR
DESPESA COM HOSPEDAGEM - Comprovantes em anexo
DATA NOME EMPRESARIAL VALOR

DESPESA COM DESLOCAMENTO (Combustivel, bilhetes de passagem, estacionamento etc.) - Comprovantes

em anexo

DATA NOME EMPRESARIAL

VALOR TOTAL

TOTAL

RESUMO DOS GASTOS:

RS

DESPESA COM ALIMENTAGCAQ

DESPESA COM HOSPEDAGEM

DESPESA COM DESLOCAMENTO

Combustivel

Bilhetes de Passagem

Estacionamento

Outros

TOTAL GASTO

TOTAL RECEBIDO

SALDO A RESTITUIR (comprovante anexo)

APROVADA

Prefeito/Secretario(a)

Solicitante
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ANEXO V
RELATORIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Embasamento Legal: Lein® ___

Comunicado Interno N° /

Solicitante:

Cargo:

Matricula:

Data da Viagem Saida:
Retorno:
Atividades Desenvolvidas
Observagoes:
Pitanga-PR, / /
Solicitante



